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Цели: обеспечение условий для свободного доступа к информации и получении документов, приобщение учащихся к достижениям и 

ценностям науки и культуры. 

Задачи: 

1. Обеспечить доступ к информации всем участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам, 

родителям (иным законным представителям) обучающихся – к знаниям, идеям, культурным ценностям посредством 

использования библиотечно-информационных ресурсов общеобразовательного учреждения на различных носителях: бумажном 

(книжный фонд, фонд периодических изданий); цифровом (CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных 

носителях. 

2. Совершенствовать предоставляемые библиотекой услуги на основе внедрения новых информационных технологий и 

информатизации библиотечно-информационных процессов. 

3. Развивать технологии ресурс формирования, обработки и предоставления субъектам образовательного процесса фонда 

(информационно-библиотечного) на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий); цифровом 

(CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях информации. 

4. Создать комфортную среду для развития профессиональных и личностных коммуникаций педагогов, родителей, обучающихся, 

представителей общественных организаций и библиотечных сообществ. 

5. Формировать духовно-нравственное воспитание школьников согласно ФГОС. 

6. Формировать информационно-библиотечную культуру пользователей как неотъемлемой составляющей общей культуры 

личности: обучение поиску, отбору и критической оценке информации; 

7. Развивать культуру чтения учащихся. 

8. Внедрить в работу информационно-аналитическую систему «Аверс: школьная библиотека» 

Основные функции библиотеки: 

1. образовательная – содействие непрерывному образованию, практической деятельности по развитию навыков самообразования 

и самостоятельной работы пользователей с информацией, формированию навыков чтения и работы с текстом, навыков 

информационно-поисковой деятельности и использования информационных и библиотечных фондов; 

2. информационно-ресурсная – формирование ресурсного потенциала библиотеки в соответствии с образовательными задачами 

школы; 

3. социально-культурная (ценностно-ориентационная) – повышение информационно-библиотечной культуры пользователя. 
4. сервисная – создание системы информационных, образовательных и библиотечно-библиографических услуг для всех 

пользователей библиотеки, осуществление дифференцированного библиотечно-информационного обслуживания пользователей 

школьной библиотеки на основе информационно-коммуникационных, педагогических и библиотечных технологий. 

Тема самообразования: Формирование читательской компетенции через внеурочную деятельность. 



                

 № 
п\п 

 
Содержание информации 

 
Ответственные 

се
н

тя
б

р
ь 

о
к
тя

б
р
ь 

н
о
яб

р
ь 

д
ек

аб
р
ь 

ян
в
ар

ь
 

ф
ев

р
ал

ь 

м
ар

т 

ап
р
ел

ь 

м
ай

 

и
ю

н
ь 

п
р
и

м
еч

а 

н
и

е 

 

1. Работа с библиотечным фондом 

1. Изучение состава фонда и анализ 
его использования 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   

2. Формирование фонда библиотеки 

традиционными и 

нетрадиционными носителями 

информации 

Макаренко О.Н.           При поступлении 

средств 

3. Комплектование  фонда в 

соответствии с образовательной 

программой школы и ее 

спецификой 

Макаренко О.Н           При поступлении 

средств 

4. Оформление подписки на 

периодику 
Контроль ее доставки 

Макаренко О.Н.  
+ 

 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 

 

5. Прием,  систематизация, 
техническая обработка и 

регистрация новых поступлений 

Макаренко О.Н.           По мере 
поступления 

6. Учет библиотечного фонда Макаренко О.Н + + + + + + + + + +  

7. Прием и оформление документов 
полученных в дар, учет и обработка 

Макаренко О.Н           При поступлении 

8. Выявление и  списание ветхих, 

морально  устаревших   и 

неиспользуемых   документов по 

установленным правилам и нормам 

(в том числе оформление актов и 
изъятие карточек из каталога) 

Макаренко О.Н  +          

9. Прием и выдача документов 

читателям библиотеки. 

Информирование о новых 

поступлениях 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + + +  

10. Обеспечение свободного доступа 
пользователей к информации 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + + +  



11. Проверка правильности 
расстановки фонда 

 Макаренко О.Н + + + + + + + + + +  

              

   

  
                                                                                                             
                                                                                                        2.Работа по сохранности фонда 

 

1. Организация фонда особо ценных 

изданий и проведение 
периодических проверок 

Макаренко О.Н + + + + + + + + + +  

2. Систематический контроль за 

своевременным возвратом в 

библиотеку выданных изданий 

 

Библ. Актив 

Макаренко 

О.Н. 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 
 

3. Обеспечение мер по возмещению 

ущерба, причиненного книгам в 

установленном порядке 

 

Классные рук. 

Макаренко 

О.Н 

 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

+ 
 

4. Организация работы по мелкому 

ремонту 

 

Библ. Актив 

Макаренко 

О.Н 

   

+ 
       

+ 
 

5. Оформление накладных и их 

своевременная сдача в бухгалтерию 

 

Макаренко О.Н 
          По мере 

поступления 

6. Обеспечение работы читального 
зала 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   

Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний 

3. Справочно-библиографическая работа 

1. Ведение справочно- 

библиографического  аппарата 
(СБА) 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   



2. Ознакомление пользователей с 

минимумом  библиотечно- 

библиографических   знаний: 

знакомство с  правилами 

пользования   библиотекой, 

знакомство с расстановкой фонда, 

приемы работы с СБА, знакомство 

со структурой и оформлением 

книги, овладение навыками работы 
со справочными изданиями и т. д. 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   

4. Воспитательная работа 

1. Создание актива библиотеки и 
работа с ним 

Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

              

                

  
2. 

 
Организация книжных выставок на 
разную тематику 

 
Библ. Актив 
Макаренко О.Н 

+ + + + + + + + +    

3. Формирование у школьников 

навыков независимого 

библиотечного пользователя: 

обучение пользованию носителями 

информации, поиску, отбору и 

критической оценке информации 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   

4. Воспитания у детей бережного 

отношения к книге и пробуждение у 

детей любви к чтению 

Классные 

руководители 

Макаренко О.Н 
 

+ + + + + + + + +   

5. Информационная работа 

1. Информационное сопровождение 

учебно-воспитательного процесса: 

-совместная работа по составлению 

заказа на учебно-методическую 

литературу; 

-обзоры новых поступлений; 

-подбор документов в помощь 

проведения общешкольных 

праздников, классных мероприятий; 
Оформление подписки 

Макаренко О.Н   

 

 

 

 

 

 
+ 

  + +   

 

 

 

 

 

 
 

   

 

 

По мере 

поступления 

 

По 

предварительному 

запросу 

Обслуживание пользователей 



1. На абонементе Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

2. В читальном зале Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

3. Помощь в подготовке к 
общешкольным,  классным 

мероприятиям 

Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

4. Проведение индивидуальных и 
групповых библиотечных занятий 

Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

              

                

 5. Индивидуальная работа по подбору 
книг для первоклассников 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +    

6 МБА между школами Макаренко О.Н + + + + + + + + + +  

6. Повышение квалификации 

1. Работа по самообразованию: 
-освоение информации из 

профессиональных изданий; 

-использование в работе опыта 

лучших библиотекарей; 

-посещение ГМО школьных 

библиотекарей, участие в них; 

- индивидуальные консультации у 

курирующего методиста; 

Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

7. План работы с учебным фондом в соответствии с ФГОС общего образования 

1. Составление заказа 
с учетом списка учебников и 

учебных пособий, используемых в 

образовательном процессе в 

соответствии с ФГОС общего 

образования и соответствующих 
Федеральному перечню. 

Зам. 
директора 

Методист 

Руководители 

МО 

Макаренко О.Н 

    + +      

2. Получение, доставка и техническая 

обработка поступивших учебников: 

-оформление накладных; 

-запись в КСУ; 

-штемпелевание; 
- оформление в картотеку 

Библ. Актив 

Макаренко 

О.Н. 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 

 

+ 
 



3. Оформление отчетных документов Макаренко О.Н. + + + + + + + + + +  

4. Прием и выдача учебников Макаренко О.Н + + + + + + + + + +  

5. Информирование педагогов о новых 

поступлениях учебников и учебных 

пособиях, используемых в 

образовательном   процессе   в 

соответствии с ФГОС общего 

образования 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   

6. Периодическое списание 
учебников,  не вошедших в 

Комиссия по 
списанию 

 + 
 

+ 
 

        
 

                

  Федеральный перечень и не 
соответствующих ФГОС 

Макаренко О.Н             

7. Проведение работ по сохранности 

учебного фонда: 

-проведение инвентаризации; 

-организация мелкого ремонта 

учебников; 

- обеспечение мер по возмещению 

ущерба за утраченный учебник; 

Библ.актив 

Классные рук. 

Макаренко О.Н. 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

 

8. Изучение и анализ учебного фонда Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

9. Пополнение и редактирование 
картотеки учебников 

Макаренко О.Н + + + + + + + + + +  

10. Расстановка новых учебников в 
книгохранилище 

Макаренко О.Н + + + + + + + + + +  

11. Проведение рейдов по проверке 

состояния учебников 

Библ. Актив 
Макаренко О.Н 

    + 
+ 

   + 
+ 

  

12. Оформление накладных на 
учебники и своевременная сдача их 

в бухгалтерию 

Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

8. Работа с читателями и педагогическим коллективом 

1. Перерегистрация читателей Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   

2. Привлечение новых читателей 

путем пропаганды чтения, конкурса 
на лучшего читателя 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   



3. Рекомендательные беседы при 
выдаче книг 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   

4. Работа с задолжниками Макаренко О.Н  + + + + + + + + +  

5. Оформление книжных выставок Макаренко О.Н  + 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

+ 
+ 

  

6. Информирование о новых 
поступлениях 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   

7. Выполнение читательских запросов Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

8. Выполнение Интернет справок Макаренко О.Н           По запросу 

              

                

  

9. 

 

Работа в сети Интернет 

Макаренко О.Н.           Ежедневно. 
с читателями по 

графику 

 

9. Работа по организации труда, управлению библиотекой 

1. Ежедневный статистический учет 

читателей,  книговыдачи, 
посещений. 

Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

2. Написание планов,  отчетов, 

анализов работы. 
 

Анализ чтения по классам 

Макаренко О.Н           По окончанию 

года 

По окончании 

каждой четверти 

3. Проведение санитарных дней Макаренко О.Н           Один раз в месяц 

4. Создание банка данных отчетных 

документов 

Макаренко О.Н + + + + + + + + + +  

5. Прием,  выдача литературы, 

учебников 

Макаренко О.Н + + + + + + + + + + Ежедневно 

6. Выполнение библиографических, 
тематических справок 

Макаренко О.Н + + + + + + + + +  Ежедневно 

7. Прием, техническая обработка 

новых поступлений, оформление 

документации, учетных карточек, 
картотек 

Макаренко О.Н           По мере 
поступления 



8. Расстановка книг в фонде  Макаренко О.Н           Ежедневно 

9. Инвентаризация учебного фонда  Макаренко О.Н   +         

10 Замена читательских формуляров Макаренко О.Н. + + + + + + + + +   

11 Оформление подписки на 1-2 
полугодие 

Макаренко О.Н  +      +    

12 Списание учебной и 
художественной литературы 

Макаренко О.Н  + +         

13 Мелкий ремонт учебников и 
художественной литературы 

Актив биб-ки 
Макаренко О.Н 

          Каникулярный 
период 

              

                

   .             
14 Оформление заказа на учебники Макаренко О.Н.     +       

10. Перечень воспитательных мероприятий по формированию интереса к чтению 

 Экскурсия первоклассников в 
библиотеку 

Макаренко О.Н  + +         

 Подведение итогов конкурса 
«Лучший читатель». Награждение. 

Макаренко О.Н + + + + + + + + +   

 Объявление конкура «Лучший 

читатель 2023-2024 уч. г. с 1 по 4 
классы 

Макаренко О.Н +           

 К Всемирному дню мира и Дню 

защитника Отечества - оформление 

книжной выставки, подборка 

материалов классным 

руководителям для классных часов. 

Макаренко О.Н      +      

 Подборка материала для учащихся 
к школьной научно-практической 

конференции. 

Макаренко О.Н           По мере 
поступления 

запросов 

 Подборка материала о здоровом 

образе жизни к циклу школьных 

мероприятий по борьбе с 

наркоманией    и    вредными 
привычками 

Макаренко О.Н           По мере 
поступления 

запросов 



 

 Библиотечный урок «Как выбрать 

книгу? Структура книги»  1-2 
классы 

Макаренко 

О.Н 

  + +        
 

 Библиотечный урок «ОНИ ЗНАЮТ 

ВСЁ!», посвященный справочной 

литературе,  энциклопедиям, 

словарям для учащихся 
3-4 классы 

Макаренко 

О.Н 

+ +          

 Библиотечный урок «Справочная 

литература. Виды справочных 

изданий по содержанию, структуре, 

функциональному назначению. 

Энциклопедии. Знакомство с 

энциклопедиями. Работа с 

энциклопедиями. Справочники. 

Энциклопедические 

справочники» 5-6 класс 

Макаренко О.Н     +       

 8 сентября – 100 лет со дня 

рождения Расула Гамзатовича 

Гамзатова 

Макаренко О.Н +           

 9 октября –всемирный день чтения 

 

Макаренко О.Н  +          

 9 ноября – 205 лет со дня рождения 

Ивана Сергеевича Тургенева  

(1818-1883). Книжная выставка 

Макаренко О.Н   +         

 24 ноября Конкурс чтецов  

«Лучше всех на свете мамочка моя.» 

Макаренко О.Н   +         

 5 декабря – 220 лет со дня рождения 

Федора Ивановича Тютчева 

(1803–1873). Книжная выставка  

Макаренко О.Н    +        

 145 лет (1879) Павел Петрович 

Бажов. «Викторина по сказкам 

Бажова» 

 

Макаренко О.Н     +       

 120 лет (1904) Аркадий Петрович 

Гайдар –. Викторина «Тимур и его 

команда» 

Макаренко О.Н     +       



 130 лет (1894) – Виталий 

Валентинович Бианки.  

Макаренко О.Н      +      

 10 февраля – День памяти А.С. 

Пушкина (1799–1837). Книжная 

выставка. 

Макаренко О.Н      +      

 8 февраля – День российской науки. 

В этот день в 1724 году Пётр I 

подписал указ об основании в 

России Академии наук. Выставка 

Макаренко О.Н      +      

 21 февраля – Международный день 

родного языка. Выставка 

Макаренко О.Н      +      

 2 марта – 200 лет со дня рождения 

Константина Дмитриевича 

Ушинского. (1823–1870). Викторина 

Макаренко О.Н       +     

              

                

 

 21 марта — Всемирный день поэзии 
«Поэтический калейдоскоп» 

Макаренко О.Н       +     
 

 С 1 апреля по 7 апреля–Неделя 
детской книги: (по отдельному 
плану) 

Макаренко О.Н        +    

 3 марта – 125 лет со дня рождения 
Юрия Карловича Олеша (1899–1960) 
Книжная выставка  

Макаренко О.Н        +    

 16 марта –140 лет со 

дня рождения 

Александра Романовича 

Беляева (1884-1942) 

Книжная выставка 

Макаренко О.Н         +    

 12 апреля «День 

космонавтики» 

Книжная выставка 

Макаренко О.Н        +    

 Выставка,  посвященная  победе 

советского  народа в Великой 
Отечественной войне 1941-1945гг. 

Макаренко О.Н         +   

 100 лет (1924-2001) – Виктор 

Петрович Астафьев 

 

Макаренко О.Н         +   



11. Работа по духовно-нравственному воспитанию школьников согласно ФГОС 

 Библиотечный урок в рамках акции 
 «Книги юбиляры» 180 лет Сказка 

«Снежная королева» (1844) 

Макаренко О.Н    +        

 Библиотечный урок в рамках акции 
«Книги юбиляры» 180 лет «Три 

мушкетера» Александр Дюма (1928) 

Макаренко О.Н     +       

 Библиотечный урок в рамках акции 
«Книги-юбиляры.»  130 лет 

«Маугли», Д.Л. Киплинг (1893) 

Макаренко О.Н      +      

 Библиотечный урок в рамках акции Макаренко О.Н       +     

                

  «Книги-юбиляры. »  90 лет «Мэри 

Поппинс», Памелы Трэверс (1934) 

             

  «Книги-юбиляры.» 85 лет 

«Малахитовая шкатулка», Павел 

Бажов (1939) 

Макаренко 

О.Н. 

       +    

 «Книги-юбиляры.» 85 лет 

«Волшебник изумрудного города» 

А.М. Волкова (1939) 

Макаренко О.Н         +   

12. Профориентационная работа 

 Постоянно действующая выставка- 
просмотр «Мир профессий» 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + + +  

 Выпуск тематических указателей по 

профориентации. 

Выпуск библиографических 

материалов в помощь выбора 

профессий 9-11 класса 

Макаренко О.Н           По предва-

рительному 

запросу 

 Подбор материалов для выставок по 

профориентации 

Макаренко О.Н. + + + + + + + + + + По предва-
рительному 
запросу 

12. Информационные технологии в работе библиотеки 

1. Создание электронного каталога Макаренко О.Н. + + + + + + + + + +  



2. Работа в сети Интернет 

обучающихся 

Макаренко О.Н.           По графику 

работы 
библиотеки 

3. Выполнение Интернет справок Макаренко О.Н           По запросу 

4. Наполнение баз, данных «Классные 

часы», «Сценарии школьных 

праздников», « Педагогический 

Макаренко О.Н  + + + + + + + +   

                

 
 

совет», «Образование». 
            

 

5. Работа в программе  «Аверс: 
школьная библиотека» 

Макаренко О.Н + + + + + + + + + +  

6. Освоение технологии сканирования 
библиотечных документов 

Макаренко О.Н           По мере 
необходимости 

7. Использование текстовых 
редакторов для составления 

отчетных документов 

Макаренко О.Н            

8. Использование графических 

редакторов для оформления 

наглядной  агитации, 
информационных стендов. 

Макаренко О.Н            
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